
Vi søker: 

HR-rådgiver

MiA - Museene i Akershus er fylkets største kulturinstitusjon, med en samling av 18 museer, 34 
besøkssteder og to kompetansesentre. Administrasjonen ligger på Strømmen.

MiA søker en dyktig HR-rådgiver som skal sikre god personalforvaltning for alle ansatte i MiA. Stillingen 
rapporterer til stabsdirektør. Arbeidssted er på Strømmen.

Du er en erfaren person som er vant til å ha mange baller i lufta, og som har et høyt ambisjonsnivå. Du 
kan forankre råd og beslutninger i lov og avtaleverk og har god faglig tyngde.

Arbeidsoppgaver:
• Personalutvikling og personalforvaltning
• Rekruttering og ansettelser
• Bistå ledere i oppfølging av sykefravær
• Koordinering og saksbehandling innenfor personalrelaterte områder, inkl. håndtering av 

personalsaker
• Rådgivning for ledergruppen
• Koordinering og saksbehandling innenfor arbeid med helse, miljø og sikkerhet (HMS), herunder 

inkluderende arbeidsliv, arbeidsmiljøutvalg, verneombudsordning og bedriftshelsetjeneste
• Lønn og lønnsforhandlinger
• Pensjon
• Samarbeid med fagforeninger
• Permisjoner og ferie
• Sikre at lov-/avtaleverk og at intern personalpolitikk følges opp
• Øvrige oppgaver og bistand innenfor fagområdet etter behov

Kvalifikasjoner:
• Høyere utdanning på minimum bachelornivå innenfor HR/personalforvaltning. Særlig relevant 

erfaring kan oppveie krav til utdanning
• Du liker å ta ansvar og jobber selvstendig innen HR-feltet
• Bred og relevant erfaring fra personaladministrasjon og personalforvaltning
• Erfaring fra arbeid med relevant lov- og avtaleverk
• Erfaring fra personalarbeid og utarbeidelse av saksframlegg og utredninger innen personalfeltet
• God forståelse for krav til dokumentasjon og dokumenthåndtering
• Kompetanse og erfaring i bruk av administrative dataverktøy, bl.a. intranett, digitale håndbøker og 

elektronisk tidsregistreringssystem
• God muntlig og skriftlig fremstillingsevne på norsk

Egenskaper:
• Gode kommunikasjons- og samarbeidsevner
• Evne til å organisere og lede eget arbeid
• Selvstendig og løsningsorientert
• Effektiv og strukturert

Personlig egnethet vil bli vektlagt

Museene i Akershus
mia.no



Vi tilbyr:
• Fast stilling i 100%
• Spennende og varierte arbeidsoppgaver og gode muligheter for faglig utvikling
• Et godt arbeidsmiljø 
• KLP pensjonsordning
• Fleksibel arbeidstid
• Lønn etter avtale
• Gratis parkeringsplass

Kontakt:
Spørsmål vedrørende stillingen rettes til Even Ødegaard – stabsdirektør, tlf. 95 18 25 25.

Kortfattet søknad med CV sendes på e-post til rekruttering@mia.no innen 12.9.2018. Merk 
e-posten «HR-rådgiver».

Ønsket tiltredelse: 01.12.2018.


